PAGAMENTO SERVICOS CONTINUADQOS [Com mao-de-obra exclusival

N° do Processo:
Contrato n*:

Objeto: Més de referéncia da medicdo:

Empresa : Més de competéncia (tributos e salarios):

Preposto/Contato: Saldo do contrato:

Nome do Fiscal: N° da Portaria:

Item Documento Check Observacao

1 Capa do Processo (Etiqueta)
2 Cl de Abertura do Processo
3 Oficio da Empresa com Documentacdo Técnica e Nota Fiscal

3.1 Oficio da Empresa - Solicitacdo de Pagamento

3.2 Notas Fiscais atestadas, [datadas, carimbadas, assinadas pelo fiscal do contrato]
33 Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

Atribui¢des do Fiscal do Contrato

4 Documentos Técnicos

4.1 Planilha de Medicdo dos Postos

4.2 Anexo - Qualidade de Servigos

43 Relatério de Acompanhamento Mensal

5 Documentagdes de Controle / Fiscalizacdo Trabalhista

5.1 Folha de ponto

5.2 Folha de Pagamento Sintética

53 Folha de Pagamento Analitica Assinada

5.4 Comprovantes de Pagamento

5.5 Férias

5.6 Vale-transporte

5.7 Vale-alimentacdo

5.8 13° salario, quando cabivel.

6 Tributos

6.1 Guias de Recolhimento da GPS

6.2 | Comprovante de Pagamento do GPS

6.3 Relatério Analitico da GPS

6.4 | Guias de Recolhimento do FGTS

6.5 | Comprovante de Pagamento do FGTS

6.6 Relatério Analitico da GRF

6.7 Protocolos de Envio da SEFIP

6.8 Relagdo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP

6.9 Relagdo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP - Resumo do Fechamento
6.10 | Resumo das Informagdes & Previdéncia Social Constantes no Arquivo SEFIP
6.1 Declaracdo de empresa optante pelo Simples
Comprovante de Declaragdo das Contribui¢des a Recolher a Previdéncia Social e a Outras Entidades e
Fundos pro FPAS Tomador

7 Despachos
7.1 Despacho para a Divisdo de Execucdo Orcamentéria para o Gabinete
Atribuicdes da Divisdo de Execucdo Orcamentaria

6.12

8 Certiddes de Regularidade Fiscal

8.1 Certiddo Negativa Municipal

8.2 Certiddo Negativa de Débitos Estadual

8.3 | Certiddo Negativa de Divida Ativa Estadual

8.4 | Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
8.5 Certiddo Negativa de Débitos relativos as Contribuicdes Previdenciérias e as de terceiros (CNDT)
8.6 Certiddo Negativa da CAEMA [caso a empresa seja sediada no Estado do Maranhéo]
8.7 Certiddo Negativa de Cadastro de Empresa Inidéneas e Suspensas (CEIS)

9 Certiddes de Regularidade Trabalhista

9.1 Certiddo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS/CRF)
9.2 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

9.3 Certiddo Negativa de Débitos junto ao INSS (verificar se ndo foi unificada)

10 Contrato e Congéneres

10.1 Contrato
10.2 | Publicacdo do Contrato
10.3 | Termos Aditivos, Apostilamentos ou Erratas (juntar em ordem cronolégica)
10.4 | Publicacdes Termos Aditivos, Apostilamentos ou Erratas (juntar em ordem cronoldgica)
10.5 | Garantia contratual
10.6 | Portaria de Fiscal
10.7 | Publicacdo da Portaria de Fiscal
10.8 | Nota de Empenho Atualizada

1 Despachos

1.1 Despacho da Diviséo de Execucdo Orgamentéria para o Gabinete da PROPLAD
11.2 | Despacho da PROPLAD para a Reitoria
1.3 Despacho com a Autorizacdo do Reitor para a DIOF
1.4 Despacho para a Divisdo de Execucdo Financeira

12 Liquidagdo e Pagamento
12.1 | Verificar retencdes de impostos e contribuicdes
12.2 | Certificagdo da Despesa
12.3 | Liquidagdo da despesa
12.4 | Pagamento da Despesa
12.5 | Arquivamento do processo



