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Inclua os documentos necessarios
seguindo o passo a passo a seguir:
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Preencha o formulario clicando na
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Repita os passos 5 a 9 para inserir todos os documentos

internos necessarios.

Caso o formulario precise ser assinado por
alguém que nao esteja lotado na unidade, é
necessario disponibilizar o documento em um
bloco de assinatura.
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Documento

@ Para anexar documentos em PDF, clique em Incluir A
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Processo aberto somente na unidade DRATUEMA.




@ Selecione a opg¢ao Externo

Informe os dados do documento: selecione o tipo de documento na
lista, preencha a data, selecione se ele é Nato-digital (recebido de
forma digital) ou Digitalizado na Unidade (caso tenha sido recebido
fisicamente e escaneado pela unidade), no tipo de conferéncia,
selecione qual o tipo de documento escaneado. Anexe o0 arquivo
clicando em Anexar Arquivo. Escolha o Nivel de Acesso como
Restrito e informe a Hipdtese Legal como Informacgao Pessoal
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@ Para enviar o processo, basta clicar em Enviar Processo
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Pracesso aberio somente na unidade DRPA/UEMA.




