Instrugdes para utilizacao do ChatGPT como ferramenta auxiliadora na elaboracao do PGA

Envie este PDF no ChatGPT e preencha as informagoes solicitadas abaixo diretamente pelo ChatGPT.
O ChatGPT solicitara as informagoes necessarias (Curso/Unidade, Foco do Plano, Diagndstico). Apos
fornecer essas informacgées no Chat, o plano sera gerado automaticamente com base no glossario de
indicadores contido no PDF. Este PDF é o Prompt.

Comece seu PGA 2025 (Vocé preenche diretamente no Chat):

1. Curso/Unidade: Informe o curso ou setor da sua unidade. (Exemplo para cursos: Administragéo,
Contabilidade, Zootecnia) (Exemplo para setores administrativos: Recursos Humanos, Auditoria
Interna, Assessoria Juridica, Secretaria Académica)

2. Foco do Plano (Escolha uma opgao):

a) Ensino

b) Pesquisa

c) Extenséo

d) Gestao

e) Sustentabilidade

g) Internacionalizagéo
f) Inovacao

d) Educacéo Flexivel

3. Diagnéstico/Necessidade da Area:

Descreva as principais necessidades ou desafios enfrentados pela sua unidade. (Exemplo: "Melhoria
do Conceito Preliminar de Cursos - CPC', "Necessidade de maior capacitacdo da equipe’, "Atrasos
frequentes na tramitacao de processos’, etc.)

Produto Final (ChatGPT Preenche Automaticamente):
Com base nas informacodes fornecidas e no glossario de indicadores do PDF enviado, o ChatGPT gerara
automaticamente o plano contendo:
= Titulo do Plano
@ Objetivo do Plano
{4l Indicador Principal
@ Meta do Plano
= Detalhamento das Etapas
@& Custos Associados
%% Datas de Inicio e Finalizacao
i} outras Informacées

Notas importantes do Prompt que devem ser seguidas estritamente

/. Nota 1: O ChatGPT néao deve reescrever o proprio prompt, mas sim solicitar as informagodes que vocé deve
preencher e, em seguida, gerar o plano com base nas suas respostas.

/. Nota 2: O ChatGPT devera seguir o padrao acordado. Caso existam multiplos planos ou subplanos, o
ChatGPT apresentara uma listagem inicial e o gestor devera escolher um plano por vez para ser detalhado.
/2. Nota 3: O uso do Glossario de Indicadores contido no PDF enviado € essencial para garantir que o
ChatGPT gere corretamente as metas e indicadores.

/. Nota 4: Escreva o texto em portugués.

Resumindo:
e Envie este PDF no ChatGPT.
e O ChatGPT solicitara as informagdes que vocé deve preencher (Curso/Unidade, Foco do Plano, Diagndstico).
e Apos preencher, o plano serd gerado automaticamente com base no glossario de indicadores contido no PDF.



GLOSSARIO DOS TERMOS DO FORMULARIO

INDICADOR

Quantidade de Participantes em Eventos

DESCRICAO

Numero total de pessoas que participaram de eventos promovidos
pela instituicao

Quantidade de Eventos Académicos Realizados

Mede o total de eventos que promovem o engajamento com a
academia e a sociedade

Quantidade de Praticas Sustentaveis

Mede o total de praticas de gestao sustentavel adotadas pela UEMA,
gue visam promover a eficiéncia, reduzir o impacto ambiental e
integrar a sustentabilidade tanto nas operacdes administrativas
gquanto no ambiente académico.

Quantidade de Novos Cursos de Graduacao

Numero total de novos cursos de graduacao, ampliando as opc¢des de
formacao em graduacao para os alunos

Quantidade de Novos Cursos de Especializacao

Numero total de novos cursos de especializacao, ampliando as
opcoes de formacado em especializacao para os alunos

Quantidade de Novos Cursos de Mestrado

Numero total de novos cursos de mestrado, ampliando as op¢oes de
formacao em stricto sensu - Mestrado para os alunos

Quantidade de Novos Cursos de Doutorado

Numero total de novos cursos de doutorado, ampliando as opc¢des de
formacao em stricto sensu - Doutorado para os alunos

Quantidade de Auxilios Estudantis

Numero total de auxilios concedidos (Auxilio Moradia, Auxilio Creche,
Auxilio Alimentacao, entre outros)

Quantidade de Bolsas de Ensino

Numero total de bolsas concedidas (Bolsa Estagios, Bolsa Monitoria,
Bolsa Preceptoria, entre outras)

Quantidade de Bolsas de Extensao

Numero total de bolsas concedidas (PIBEX, Projetos Culturais,
Extensao para Todos, entre outras)

Quantidade de Bolsas de Pesquisa

Numero total de bolsas concedidas (PIBIC, Mestrado e Doutorado,
entre outras)

Quantidade de Bolsas para Docentes

Numero total de bolsas concedidas (Mobilidade Académica, Fixagao
de Doutorado, Produtividade, entre outras)

Quantidade de Projetos de Ensino

Numero total de projetos voltados ao desenvolvimento e
aprimoramento das praticas de ensino na Uema

Quantidade de Projetos de Pesquisa

Numero total de projetos académicos de pesquisa na Uema, focadas
em investigar e desenvolver novos conhecimentos/produtos.

Quantidade de Projetos de Extensao

Numero total de projetos que visam a interacao e o servigo a
sociedade, promovendo acoes e parcerias.

Quantidade de Grupos de Pesquisa

Numero total de Grupos instituidos no Diretdrio dos Grupos de
Pesquisa - Lattes

Quantidade de Empresas Juniores

Numero total de empresas juniores instituidas

Quantidade de Startups

Numero total de startups criadas ou apoiadas pela Uema

Quantidade de Patentes Concedidas

Numero total de registro de patentes concedidas

Quantidade de Publicacdes Académicas

Numero total de publicagdes académicas em periodicos, revistas,
livros, e-books, entre outros

Quantidade de Publicac6es Qualificadas

Numero total de publicagdes académicas em periddicos de alta
qualidade (A1, A2, A3, e A4)

indice de Evasao

Percentual de estudantes que abandonam o curso ou a instituicao
antes de completar o programa.

Conceito Preliminar de Curso - CPC

Nota atribuida aos cursos de graduacao pela avaliacdo do MEC,
refletindo a qualidade do curso com base em varios critérios.

Conceito ENADE

Nota obtida pelos alunos no Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE), incluem a nota bruta do exame, o perfil dos
estudantes ao ingressar no curso, e fatores como a qualidade do corpo
docente e a infraestrutura do curso.

Conceito CAPES - Mestrado e Doutorado

Nota atribuida pelos avaliadores da CAPES aos cursos de mestrado e
doutorado, indicando a qualidade e a performance dos programas de
pés-graduacao.




GLOSSARIO DOS TERMOS DO FORMULARIO

INDICADOR

DESCRICAO

Conceito CAPES - Revistas UEMA

Classificacao das revistas cientificas da UEMA segundo a CAPES,
avaliando sua qualidade e impacto académico.

Quantidade de Egressos Acompanhados

Numero total de egressos que estao sendo acompanhados pela
instituicao apds a conclusao de seus cursos.

Quantidade de Vagas no PAES

Numero total de vagas oferecidas no Programa de Acesso ao Ensino
Superior (PAES) da instituicao.

Quantidade de Alunos Formados

Numero de Alunos Formados em Cursos de: Graduacao, Pos-
Graduacao e Superior de Tecnologia.

Quantidade de inscritos no PAES

Numero total de candidatos inscritos no Programa de Acesso ao
Ensino Superior (PAES) da instituicao.

Tempo Médio de Tramitacao de Processo

Tempo médio necessario para concluir os processos na fase
processual do setor, refletindo a eficiéncia dos procedimentos
administrativos

Quantidade de Relatdérios ou Pareceres

Quantidade de Relatdrios e Pareceres elaborados pela instituicao.

Quantidade de Projetos de Gestao

Numero total de projetos de gestao organizacional, que visam
melhorar processos, sistemas e estratégias dentro da instituicao.

Quantidade de Parcerias sem Transferéncias de
Recursos

Numero total de parcerias formalizadas pela Uema que ndo incluem
transferéncias financeiras, focando na colaboracao entre as
instituicoes

Quantidade de Concursos para Docentes

Numero total de concursos realizados para a contratagao de
professores durante um periodo especifico

Quantidade de Seletivos para Docentes

Numero total de processos seletivos conduzidos para contratagao de
professores substitutos.

Quantidade de Servidor Técnico-Administrativo

Numero total de servidores técnico-administrativos contratados para
atender as necessidades de atividades académicas e administrativas
daUema

Quantidade de Eventos Administrativos Realizados

Numero total de eventos administrativos realizados, como reunides,
treinamentos e workshops, voltados para a gestao e aprimoramento
das operacdes institucionais.

Quantidade de Docentes e/ou Servidores Qualificados

Numero total de docentes e/ou servidores que obtiveram
qualificacdes adicionais, como certificacdes ou especializacoes,
melhorando suas competéncias profissionais.

Infraestrutura Fisica (m?)

Adaptacao ou Construcao de infraestrutura fisica, medida em metros
quadrados

Quantidade de Bens e Insumos

Numero total de bens e insumos (equipamentos tecnologicos,
materiais diversos, entre outros) para apoiar suas atividades e
operacoes

Quantidade de Livros Adquiridos

Numero total de livros adquiridos para o acervo da instituicao

Graduacao Stricto Sensu

Quantidade de alunos titulados em cursos de Pds-

Numero total de alunos titulados nos cursos de Mestrado e Doutorado
da UEMA

Graduacéao Lato Sensu

Quantidade de alunos titulados em cursos de Pds-

Numero total de alunos titulados nos cursos de Especializacao da
UEMA

Quantidade de Ligas Académicas

Numero total de Ligas Académicas ativas

Quantidade de Atléticas

Numero de Atléticas ativas

Quantidades de Projetos Especiais

Numero de projetos especiais regulamentados
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