
Instruções para utilização do ChatGPT como ferramenta auxiliadora na elaboração do PGA 

 Envie este PDF no ChatGPT e preencha as informações solicitadas abaixo diretamente pelo ChatGPT. 
O ChatGPT solicitará as informações necessárias (Curso/Unidade, Foco do Plano, Diagnóstico). Após 
fornecer essas informações no Chat, o plano será gerado automaticamente com base no glossário de 
indicadores contido no PDF. Este PDF é o Prompt. 

Comece seu PGA 2025 (Você preenche diretamente no Chat): 
1. Curso/Unidade: Informe o curso ou setor da sua unidade. (Exemplo para cursos: Administração,

Contabilidade, Zootecnia) (Exemplo para setores administrativos: Recursos Humanos, Auditoria
Interna, Assessoria Jurídica, Secretaria Acadêmica)

2. Foco do Plano (Escolha uma opção):
a) Ensino
b) Pesquisa
c) Extensão
d) Gestão
e) Sustentabilidade
g) Internacionalização
f) Inovação
d) Educação Flexível

3. Diagnóstico/Necessidade da Área:
Descreva as principais necessidades ou desafios enfrentados pela sua unidade. (Exemplo: "Melhoria
do Conceito Preliminar de Cursos - CPC", "Necessidade de maior capacitação da equipe", "Atrasos
frequentes na tramitação de processos", etc.)

Produto Final (ChatGPT Preenche Automaticamente): 
Com base nas informações fornecidas e no glossário de indicadores do PDF enviado, o ChatGPT gerará 
automaticamente o plano contendo: 

 Título do Plano 
 Objetivo do Plano 
 Indicador Principal 
 Meta do Plano 
 Detalhamento das Etapas 
 Custos Associados 
 Datas de Início e Finalização 
 Outras Informações 

Notas importantes do Prompt que devem ser seguidas estritamente 
 Nota 1: O ChatGPT não deve reescrever o próprio prompt, mas sim solicitar as informações que você deve 

preencher e, em seguida, gerar o plano com base nas suas respostas. 
 Nota 2: O ChatGPT deverá seguir o padrão acordado. Caso existam múltiplos planos ou subplanos, o 

ChatGPT apresentará uma listagem inicial e o gestor deverá escolher um plano por vez para ser detalhado. 
 Nota 3: O uso do Glossário de Indicadores contido no PDF enviado é essencial para garantir que o 

ChatGPT gere corretamente as metas e indicadores. 
 Nota 4: Escreva o texto em português. 

Resumindo: 
• Envie este PDF no ChatGPT.
• O ChatGPT solicitará as informações que você deve preencher (Curso/Unidade, Foco do Plano, Diagnóstico).
• Após preencher, o plano será gerado automaticamente com base no glossário de indicadores contido no PDF. 



GLOSSÁRIO DOS TERMOS DO FORMULÁRIO 
INDICADOR DESCRIÇÃO 

Quantidade de Participantes em Eventos 
Número total de pessoas que participaram de eventos promovidos 
pela instituição 

Quantidade de Eventos Acadêmicos Realizados Mede o total de eventos que promovem o engajamento com a  
academia e a sociedade 

Quantidade de Práticas Sustentáveis 

Mede o total de práticas de gestão sustentável adotadas pela UEMA, 
que visam promover a eficiência, reduzir o impacto ambiental e 
integrar a sustentabilidade tanto nas operações administrativas 
quanto no ambiente acadêmico. 

Quantidade de Novos Cursos de Graduação Número total de novos cursos de graduação, ampliando as opções de 
formação em graduação para os alunos 

Quantidade de Novos Cursos de Especialização Número total de novos cursos de especialização, ampliando as 
opções de formação em especialização para os alunos 

Quantidade de Novos Cursos de Mestrado Número total de novos cursos de mestrado, ampliando as opções de 
formação em stricto sensu - Mestrado para os alunos 

Quantidade de Novos Cursos de Doutorado Número total de novos cursos de doutorado, ampliando as opções de 
formação em stricto sensu - Doutorado para os alunos 

Quantidade de Auxílios Estudantis Número total de auxílios concedidos (Auxílio Moradia, Auxílio Creche, 
Auxílio Alimentação, entre outros) 

Quantidade de Bolsas de Ensino Número total de bolsas concedidas (Bolsa Estágios, Bolsa Monitoria, 
Bolsa Preceptoria, entre outras) 

Quantidade de Bolsas de Extensão Número total de bolsas concedidas (PIBEX, Projetos Culturais, 
Extensão para Todos, entre outras) 

Quantidade de Bolsas de Pesquisa Número total de bolsas concedidas (PIBIC, Mestrado e Doutorado, 
entre outras) 

Quantidade de Bolsas para Docentes Número total de bolsas concedidas (Mobilidade Acadêmica, Fixação 
de Doutorado, Produtividade, entre outras) 

Quantidade de Projetos de Ensino Número total de projetos voltados ao desenvolvimento e 
aprimoramento das práticas de ensino na Uema 

Quantidade de Projetos de Pesquisa Número total de projetos acadêmicos de pesquisa na Uema, focadas 
em investigar e desenvolver novos conhecimentos/produtos. 

Quantidade de Projetos de Extensão Número total de projetos que visam a interação e o serviço à 
sociedade, promovendo ações e parcerias. 

Quantidade de Grupos de Pesquisa Número total de Grupos instituídos no Diretório dos Grupos de 
Pesquisa - Lattes 

Quantidade de Empresas Juniores Número total de empresas juniores instituídas 
Quantidade de Startups Número total de startups criadas ou apoiadas pela Uema 
Quantidade de Patentes Concedidas Número total de registro de patentes concedidas 

Quantidade de Publicações Acadêmicas Número total de publicações acadêmicas em periódicos, revistas, 
livros, e-books, entre outros 

Quantidade de Publicações Qualificadas Número total de publicações acadêmicas em periódicos de alta 
qualidade (A1, A2, A3, e A4) 

Índice de Evasão Percentual de estudantes que abandonam o curso ou a instituição 
antes de completar o programa. 

Conceito Preliminar de Curso - CPC Nota atribuída aos cursos de graduação pela avaliação do MEC, 
refletindo a qualidade do curso com base em vários critérios. 

Conceito ENADE 

Nota obtida pelos alunos no Exame Nacional de Desempenho de 
Estudantes (ENADE), incluem a nota bruta do exame, o perfil dos 
estudantes ao ingressar no curso, e fatores como a qualidade do corpo 
docente e a infraestrutura do curso. 

Conceito CAPES - Mestrado e Doutorado 
Nota atribuída pelos avaliadores da CAPES aos cursos de mestrado e 
doutorado, indicando a qualidade e a performance dos programas de 
pós-graduação. 



GLOSSÁRIO DOS TERMOS DO FORMULÁRIO 
INDICADOR DESCRIÇÃO 

Conceito CAPES - Revistas UEMA 
Classificação das revistas científicas da UEMA segundo a CAPES, 
avaliando sua qualidade e impacto acadêmico. 

Quantidade de Egressos Acompanhados Número total de egressos que estão sendo acompanhados pela 
instituição após a conclusão de seus cursos. 

Quantidade de Vagas no PAES Número total de vagas oferecidas no Programa de Acesso ao Ensino 
Superior (PAES) da instituição. 

Quantidade de Alunos Formados Número de Alunos Formados em Cursos de: Graduação, Pós-
Graduação e Superior de Tecnologia. 

Quantidade de inscritos no PAES Número total de candidatos inscritos no Programa de Acesso ao 
Ensino Superior (PAES) da instituição. 

Tempo Médio de Tramitação de Processo 
Tempo médio necessário para concluir os processos na fase 
processual do setor, refletindo a eficiência dos procedimentos 
administrativos 

Quantidade de Relatórios ou Pareceres Quantidade de Relatórios e Pareceres elaborados pela instituição. 

Quantidade de Projetos de Gestão Número total de projetos de gestão organizacional, que visam 
melhorar processos, sistemas e estratégias dentro da instituição. 

Quantidade de Parcerias sem Transferências de 
Recursos 

Número total de parcerias formalizadas pela Uema que não incluem 
transferências financeiras, focando na colaboração entre as 
instituições 

Quantidade de Concursos para Docentes Número total de concursos realizados para a contratação de 
professores durante um período específico 

Quantidade de Seletivos para Docentes Número total de processos seletivos conduzidos para contratação de 
professores substitutos. 

Quantidade de Servidor Técnico-Administrativo 
Número total de servidores técnico-administrativos contratados para 
atender as necessidades de atividades acadêmicas e administrativas 
da Uema 

Quantidade de Eventos Administrativos Realizados 
Número total de eventos administrativos realizados, como reuniões, 
treinamentos e workshops, voltados para a gestão e aprimoramento 
das operações institucionais. 

Quantidade de Docentes e/ou Servidores Qualificados 
Número total de docentes e/ou servidores que obtiveram 
qualificações adicionais, como certificações ou especializações, 
melhorando suas competências profissionais. 

Infraestrutura Física (m²) Adaptação ou Construção de infraestrutura física, medida em metros 
quadrados 

Quantidade de Bens e Insumos 
Número total de bens e insumos (equipamentos tecnológicos, 
materiais diversos, entre outros) para apoiar suas atividades e 
operações 

Quantidade de Livros Adquiridos Número total de livros adquiridos para o acervo da instituição 
Quantidade de alunos titulados em cursos de Pós-
Graduação Stricto Sensu 

Número total de alunos titulados nos cursos de Mestrado e Doutorado 
da UEMA 

Quantidade de alunos titulados em cursos de Pós-
Graduação Lato Sensu 

Número total de alunos titulados nos cursos de Especialização da 
UEMA 

Quantidade de Ligas Acadêmicas Número total de Ligas Acadêmicas ativas 
Quantidade de Atléticas Número de Atléticas ativas 
Quantidades de Projetos Especiais Número de projetos especiais regulamentados 

 

 

 


