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RESOLUGAO N.° 563/2023-CAD/UEMA

Disciplina as Licitagbes no ambito da
Universidade Estadual do Maranhao, nos
termos da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, com alteragao dada pela Lei
Complementar n.° 198, de 28 de junho de
2023.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA, na
qualidade de Presidente do Conselho de Administragdo - CAD, no uso de suas
atribuigbes estatutarias e regimentais e, de acordo com o disposto nos artigos 40,
inciso XI, e 58, inciso Il, do Estatuto da Universidade Estadual do Maranhao;

considerando a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece novo marco regulatorio para as licitagdes e os contratos administrativos no
ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e que, apds
decorridos 2 (dois) anos da sua publicagao oficial revoga: a Lei Federal n.° 8.666, de
21 de junho de 1993, que instituiu normas para licitagdes e contratos da Administragdo
Publica; a Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, que instituiu a licitagdo na
modalidade de Pregao; e os artigos 1° a 47-A da Lei Federal n.° 12.462, de 4 de agosto
de 2011, todo o Capitulo | - Do Regime Diferenciado de Contratos Publicos - RDC;

considerando que a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, sofreu
alteracdo em seu artigo 193, Il, por meio da MP n.° 1.167/2023, convertida em Lei
Complementar n.° 198/2023 para postergar a data de revogacgéo da Lei Federal n.°
8.666/1993, Lei Federal n.° 10.520/2022 e dos artigos 1° a 47-A da Lei Federal n.°
12.462, de 4 de agosto de 2011, todo o Capitulo | - Do Regime Diferenciado de
Contratos Publicos - RDC, cujo novo marco temporal dar-se-a em 30 de dezembro de
2023;

considerando a necessidade de uniformizagdo e sistematizagdo dos
procedimentos atinentes as licitagdes, contratos celebrados por esta Administragéo
Autarquica;

considerando as atribuicbes e responsabilidades de todos os agentes

publicos que participam das fases internas e externas dos procedimentos licitatérios,

f/

conforme prevé o Regimento das Pré-Reitorias, €;

considerando o que consta no Processo n.° 213152/2023;
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RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar as Licitagdes no ambito da Universidade Estadual do
Maranh&o, nos termos da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos, com alteragdo dada pela Lei Complementar
n.° 198, de 28 de junho de 2023.

Art. 2° A Administragdo Autarquica da Universidade Estadual do Maranhao
- UEMA passa a reger-se por esta Resolugao, quanto as licitagdes publicas, de acordo
com a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas alteragbes posteriores.

§ 1° Fica vedada a utilizagdo concomitante das Leis Federais n.°
14.133/2021 e n.° 8.666/1993, nos termos do artigo 191, §2°, da primeira Lei citada.

§ 2° Em caso de contratagbes publicas com recursos oriundos de
transferéncia voluntaria da Unido, deveréo ser observados os respectivos normativos
estabelecidos pelo Governo Federal na construgdo de todos os instrumentos, sem
prejuizo das disposigdes estaduais.

§ 3° Nao serdo contempladas no presente normativo intemmo as
contratagbes elencadas a seguir, que serdo tratadas em resolugéo especifica:

| - as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade de licitag&o;

Il - as contratagdes de obras e servigos de engenharia; e

Il - os servigos de terceirizagdo com ou sem dedicagdo de mao de obra
exclusiva.

Art. 3° As Normas para as Licitagdes no &mbito da Universidade Estadual
do Maranhdo encontram-se no Apéndice desta Resolugdo, sendo parte integrante
dela.

Art. 4° Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogadas as disposicoes

em contrario.

Cidade Universitaria Paula VI, em

Prof. Dr. Walter Canales Sant’Ana

Reitor
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APENDICE DA RESOLUGAO N.° 563/2023-CAD/UEMA

NORMAS PARA AS LICITACOES NO AMBITO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO MARANHAO

CAPITULO | :
DA ESTRUTURA DE GOVERNANGA DOS PROCESSOS DE LICITAGAO

Art. 1° Os processos e procedimentos de licitagdo deverao ser geridos, no
ambito desta Administragdo Autarquica, pelas melhores praticas de Governanga,
Integridade e Gestao de Riscos.

§ 1° A alta administragdo do 6rgdo ou entidade é responsavel pela
governanga das contratagGes e deve implementar processos e estruturas, inclusive
de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os
processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos
estabelecidos no caput deste artigo, promover um ambiente integro e confiavel,
assegurar o alinhamento das contratagbes ao planejamento estratégico e as leis
orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

§ 2° No processamento das licitagbes, serdo observados os principios
constitucionais previstos no artigo 37 da Constituigdo da Republica Federativa do
Brasil, as regras estabelecidos na legislagdo pertinente de &mbito nacional e local e,
em especial, os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagao de fungdes,
da motivagao, da vinculagéo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica,
da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicdes do Decreto-Lei n.° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as
Normas do Direito Brasileiro), e a devida aplicacdo do formalismo moderado dos
processamentos e julgamentos dos certames.

Art. 2° A partir de Documentos de Formalizagdo de Demandas (DFD), o
setor responsavel pelo planejamento pertencente a Pro-Reitoria de Planejamento e
Administragdo desta entidade autarquica devera, na forma de instrumento
regulamentador, elaborar o Plano de Compras Anual (PCA), com o objetivo de
racionalizar as contratagdes pretendidas sob sua competéncia, garantir o alinhamento
com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo da lei orgamentaria
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anual (LOA), como dispde o inciso VII, do artigo 12, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
§ 1° O setor responsavel pelo planejamento disponibilizara o Documento
de Formalizagdo de Demanda para ser preenchido pelo solicitante da contratagdo

pretendida.

i CAPITULO I ]
DAS SOLICITAGOES E DOS PROCESSAMENTOS DE LICITAGAO PUBLICA

Sﬁ(,‘AO I
FASE PRE-PROCESSUAL

Art. 3° As solicitagdes para realizagao de procedimentos licitatérios deverdo
ser encaminhadas ao Gabinete da Pro-Reitoria de Planejamento e Administragao, por
meio do Documento de Oficializagao de Demanda (DOD), devidamente preenchido
pelo setor solicitante da contratagdo, por meio de seu representante.

§ 1° O Documento de Oficializagdo de Demanda é item indispensavel que
devera conter o detalhamento da necessidade da area solicitante.

§ 2° O DOD devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

| - Unidade solicitante;

Il - Nome completo, CPF, matricula, telefone, e-mail e assinatura do
responsavel pelo preenchimento;

Il - Descrigao sucinta do objeto;

IV - Justificativa da contratagdo ou aquisigao;

V - Especificagdes, quantidades e unidade de fornecimento do objeto;

VI - Célculo do quantitativo/prazo e condigdes de execugao;

VIl - Indicagao da demonstragdo da previsao da contratagdo no plano anual
de compras e contratagdes, salvo se tratar de matéria urgente ou imprevisivel quando
do planejamento inicial, devendo, nesse caso, ser justificada a sua auséncia; e

VIII - assinatura do chefe imediato da unidade/area solicitante, conforme
definido do artigo 4°.

Art. 4° Entende-se por solicitante todo agente publico, dotado de poder de
decisao, responsavel pelo setor técnico/administrativo a que se destina a contratagéo
pretendida.

Art. 5° O Gabinete da Pro-Reitoria de Planejamento e Administragédo
encaminhara as solicitagbes recebidas por meio de DOD para a Coordenagéo de
Desenvolvimento Institucional - CDI/PROPLAD, a fim emitir parecer de pertinéncia da
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solicitagdo quanto ao alinhamento ao Plano Anual de Compras e Contratacoes, bem
como aos instrumentos de planejamento da Instituicao (PDI/PGA), devendo:

| - Verificar a indisponibilidade do bem ou do servigo com contrato vigente
que atenda a presente solicitagao;

Il - Verificar a inexisténcia de Ata de Registro de Preco em que a UEMA
seja participante e que atenda a presente solicitagao; e

lll - Informar ao solicitante quando nao houver pertinéncia da solicitagao,
indicando suas razdes, bem como informar quando existir disponibilidade do bem ou
servigo com contrato vigente que atenda a sua necessidade, conforme disposto no
inciso .

Paragrafo unico. Em caso de existir Ata de Registro de Pregos, nos termos
do inciso Il, a CDI/PROPLAD seguira com o procedimento previsto no artigo 6° para
avaliagdo da vantajosidade da contratagao.

Art. 6° A CDI/PROPLAD encaminhara a solicitagédo juntamente com parecer
de pertinéncia favoravel para a Coordenagdao de Compras e Servigos -
CCS/PROPLAD, que sera responsavel pela:

| - Pesquisa de precgos;

Il - Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, assinado
conjuntamente com o solicitante;

Il - Elaboragdo do Mapa de Riscos, assinado conjuntamente com o
solicitante; e

IV - Orientagdo ao solicitante na elaboragdo do Termo de Referéncia.

§ 1° Para fins de pesquisa de precgos, poderao ser utilizados os parametros
previstos no artigo 23, §1°, da Lei n° 14.133/2021, além de eventuais
regulamentacbes Federais e/ou Estaduais aplicaveis a matéria, devendo ser
materializada em documento que contera:

| - descri¢gdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

Il - caracterizagao das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definigao do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a

desconsideragao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
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elevados, se aplicavel,

VIl - memoria de calculo do valor estimado e documentos que oferecem
suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta
feita com, no minimo, 3 (trés) fornecedores que nao tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia.

a. Na pesquisa de pregos prevista no inciso VIII, excepcionalmente sera
admitida a determinagédo de prego estimado com base em menos de trés precos,
desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel
(CCS/PROPLAD) e aprovada pela autoridade competente (Gabinete da PROPLAD).

§ 2° Para fins de elaboragao de Estudo Técnico Preliminar (ETP), serdo
utilizados os parametros previstos no artigo 18, §§ 1° e 2°, da Lei n.° 14.133/2021.

| - especificamente quanto ao levantamento de mercado previsto no artigo
18, §1°, V, da Lei n.° 14.133/2021, este deve ser item obrigatorio a constar no ETP,
que consiste na andlise das alternativas possiveis, justificativa técnica e econémica
da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a. serem consideradas contratacées similares feitas por outros érgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragéo;

b. ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente, na
forma eletrbnica, para coleta de contribuictes;

c. as politicas, os modelos e os padroes de governo, quando aplicaveis;

d. as necessidades de adequagao do ambiente do érgao ou entidade para
viabilizar a execucgao contratual;

e. os diferentes modelos de prestagéo do servigo;

f. osdiferentes tipos de solugdes em termos de especificagdo, composigao
ou caracteristicas dos bens e servicos integrantes;

g. em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a
bens, serem avaliados os custos e os beneficios de cada opgéao para escolha da
alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de
economia circular;

h. a ampliacdo ou substituicdo da solugdo implantada;

i. as diferentes métricas de prestacdo do servigo e de pagamento;
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j. em casos de softwares, a existéncia destes disponiveis como softwares
publicos ou livres ou para cessdo por parte de outros 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica; e

k. serem consideradas outras opgbes logisticas menos onerosas a
Administracado, tais como chamamentos publicos de doagao e permutas.

§ 3° Para fins de elaboragdo do mapa de riscos, serao utilizados os
parametros previstos no artigo 22 da Lei n.° 14.133/2021.

§ 4° Para fins de elaboragdo de termo de referéncia, a CCS/PROPLAD
instruira o solicitante quanto aos parametros previstos no artigo 6°, XXIll, c/c artigo 40,
ambos da Lei n.° 14.133/2021.

§ 5° Sao responsabilidades do solicitante:

| - definir as exigéncias técnicas da proposta;

Il - definir as exigéncias técnicas da habilitagao;

Il - decidir sobre a necessidade e definir os critérios de apresentagéo de
amostras;

IV - responder sobre pontos técnicos, quando requisitado; e

IV - indicar o fiscal do futuro contrato.

Art. 7° A CCS/PROPLAD remetera, ao solicitante, o estudo técnico
preliminar (ETP), a pesquisa de precos e 0 mapa de riscos para que sejam acostados
ao termo de referéncia a fim de compor a documentagao necessaria para que esse
proceda com a abertura de processo administrativo.

Paragrafo Unico. O solicitante tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para
realizar a abertura do processo administrativo, sob pena de perda da validade dos
documentos elaborados na fase pré-processual.

Art. 8° Quando a solicitagao possuir recursos oriundos de convénios ou
instrumentos congéneres, deverao ser observadas as seguintes condigées:

§ 1° O Gabinete da Pro-Reitoria de Planejamento e Administragao
encaminhara as solicitagdes recebidas por meio de DOD para a Coordenagédo de
Convénios - CCONV/PROPLAD, a fim emitir parecer sobre a conformidade dos itens
com o plano de trabalho ou proferir manifestagdes especificas de sua competéncia,
que serao acostadas a solicitagdo e remetidas a Coordenacgao de Compras e Servigos
- CCS/PROPLAD para os fins dispostos nos artigos 5° e 6°.
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FASE PROCESSUAL INTERNA

Art. 9° O solicitante devera proceder com a autuagdo do processo, que
contera:

| - Comunicacgao Interna (C.1.);

Il - Documento de Oficializagédo de Demanda (DOD);

IIl - Parecer favoravel emitido pela Coordenagdao de Desenvolvimento
Institucional ou pela Coordenagao de Convénios, nos casos previstos no artigo 8°;

IV - Estudo Técnico Preliminar (ETP) com estimativa do valor da
contratacao;

V - Termo de Referéncia (TR); e

VI - Demais documentos pertinentes a contratagado pretendida.

Art. 10 Apos autuado, o processo sera remetido ao Gabinete/PROPLAD
para analise, verificagdo de atendimento as normas estaduais pertinentes & matéria,
autorizacao do termo de referéncia e envio a CCS/PROPLAD para fins de:

| - Cadastro do processo, de itens e de fornecedores em sistema eletrénico
de acompanhamento processual;

Il - Pesquisa mercadologica; e

Il - Elaboragdo de mapa comparativo de pregos.

Art. 11 A CCS/PROPLAD remetera o processo a Diretoria de Orgamento e
Finangas - DIOF/PROPLAD, que prestard informagdao quanto a disponibilidade
orgamentaria e financeira no prazo até 03 (trés) dias Uteis.

Art. 12 A DIOF/PROPLAD encaminhara os autos com a dotagao
orgamentaria ao Gabinete da PROPLAD, que remetera o processo para o 6rgao
governamental competente para processar a licitagdo, no prazo até 02 (dois) dias
uteis, em cumprimento aos normativos estaduais vigentes.

Art. 13 Em caso de o processamento da licitagdo ser de competéncia da
Comissdo Setorial Permanente de Licitagdo desta Instituigdo - CSL/UEMA, esta
procedera com a elaboragdo da minuta do edital em observancia aos requisitos
previstos na Lei n.° 14.133/2021, bem como da planilha dos itens da licitagéo,
contendo o valor estimado final, podendo-se aplicar os beneficios do artigo 48, da Lei
Complementar n.° 123/2006, quando cabivel, no prazo até 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo unico. Os beneficios da Lei Complementar n.° 123/2006,
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referidos no caput deste artigo, poderao deixar de ser aplicados mediante expressa
justificativa contida no Termo de Referéncia, consoante hipoteses previstas no artigo
49 da mesma lei complementar, além daqueles dispostos na Lei Estadual n.°
10.403/2015.

Art. 14 A CSL/UEMA remetera o processo com a minuta de edital a
Coordenagdo de Contratos/PROPLAD para elaboragdo e juntada da minuta
contratual, no prazo até 03 (trés) dias uteis.

Art. 15 A Coordenagdo de Contratos/PROPLAD devolvera os autos a
CSL/UEMA para consolidagdo dos documentos e envio ao Gabinete/PROPLAD para
controle das exigéncias indispensaveis ao cumprimento da Lei n.° 14.133/2021,
mediante equipe de assessoramento.

Paragrafo Unico. Apés verificagdo de exigéncias, o Gabinete/PROPLAD:

| - Remetera o processo a Assessoria Juridica/lUEMA para emissao de
parecer; ou

Il - Devolvera os autos ao setor responsavel para saneamento de eventuais
pendéncias existentes, mediante despacho fundamentado.

Art. 16 Ao receber o processo, a Assessoria Juridica (ASSEJUR/UEMA)
realizara o controle prévio de legalidade, mediante analise juridica da contratacao,
para emissao de parecer juridico contendo os requisitos estabelecidos no artigo 53,
§1°, da Lein.° 14.133/2021, no prazo até 5 (cinco) dias uteis, podendo:

| - Remeter ao Gabinete da Reitoria com o competente parecer juridico; ou

Il - Devolver os autos ao setor responsavel para saneamento de eventuais
pendéncias existentes, mediante despacho fundamentado.

Art. 17 O Gabinete da Reitoria, apos analise dos autos, podera autorizar o
procedimento licitatério para eventual contratagcdo, ocasido em que determinara o
prosseguimento do feito com o encaminhamento do processo a CSL/UEMA para
publicagao do edital.

SECAO llI
FASE PROCESSUAL EXTERNA
Art. 18 A CSL/UEMA compete:
| - Elaborar extrato do edital de licitagdo e encaminha-lo aos setores
responsaveis pela publicagdo nos meios legais, inclusive no Portal Nacional de
Compras Publicas - PNCP, conforme previsto no artigo 54 da Lei n.° 14.133/2021,
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sem prejuizo a disponibilizagdo em sitio eletrénico oficial desta Instituicdo, se houver,;

Il - Cadastrar o processo para divulgagdo no sistema eletrénico de
realizagao da disputa e nos demais sitios eletrénicos cabiveis;

Il - Enviar os dados do processo ao sistema de informagdes e
acompanhamento do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo para fins de
controle;

IV - Conduzir a sessao publica;

V - Receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de
esclarecimento ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo desses documentos, que deverdo responder sobre os
pontos técnicos questionados, de forma fundamentada, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar do recebimento.

VI - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

VIl - Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

VIl - Verificar e julgar as condigdes de habilitacdo;

IX - Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

X - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao, nos prazos previstos no artigo 165 da Lei
n.° 14.133/2021.

Xl - Indicar o(s) vencedor(es) do certame;

Xl - Encaminhar o processo devidamente instruido com relatério final e
mapa de apuragao a autoridade competente para adjudicagcdo e homologagéo.

§ 1° A CSL/UEMA podera solicitar manifestagédo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao
sobre os possiveis recursos apresentados.

§ 2° Quando necessario, pela dificuldade ou especificidade na avaliagao
técnica da proposta, prova de conceito ou avaliagao de amostra ofertada pelo licitante,
devera ser designado servidor ou comissao técnica para proferir o devido julgamento.

§ 3° Apds a declaracdo do vencedor, em ndo havendo interposi¢éo de
recurso, o processo sera encaminhado a ASSEJUR/UEMA para emissdo de Parecer

Final de Licitagao, no prazo até 5 (cinco) dias uteis.
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§ 4° Apos a declaragao do vencedor do certame, em caso de interposi¢ao
de recurso, a CSL/UEMA solicitara apresentagao de contrarrazées pelo recorrido e as
analisara em conjunto ao recurso a fim de proferir sua decisao.

| - 0 acolhimento de recurso importara na invalidagao apenas dos atos que
nao podem ser aproveitados.

Il - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,
a CSL/UEMA remetera o processo a ASSEJUR/UEMA para emissao de Parecer Final
de Licitagao.

Art. 19 Apéds analise e juntada de parecer, a ASSEJUR/UEMA remetera os
autos ao Gabinete da Reitoria da UEMA que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulagao da licitagdo, de oficio ou mediante provocagao de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel; ou

IV - ratificar o parecer da ASSEJUR/UEMA para adjudicar o objeto,
homologar a licitagdo e autorizar a despesa.

Art. 20 Uma vez realizada a homologagéo da licitagdo, o processo sera
remetido & CSL/UEMA para langamento no sistema de informagdes e
acompanhamento do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, dentro do prazo
legal, bem como para disponibilizagdo no Portal Nacional de Compras Publicas -
PNCP, sem prejuizo a disponibilizagdo em Diario Oficial e em sitio eletrénico oficial
desta instituicao, se houver.

Paréagrafo Gnico. Quando se tratar de recursos oriundos de convénios ou
instrumentos congéneres, o termo de homologagao também sera disponibilizado no

Diario Oficial da Uniao.

SECAO IV
FASE CONTRATUAL
Art. 21 A CSL/UEMA encaminhara os autos para DIOF/PROPLAD para
emissao de pré-empenho e nota de empenho.
Art. 22 A DIOF/PROPLAD enviara o processo para a Coordenagao de
Contratos/PROPLAD a fim de formalizagdo da contratagdo pretendida e envio ao

Gabinete da Reitoria para assinatura.
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Art. 23 O Gabinete da Reitoria devolvera os autos, com contrato assinado,
a Coordenacao de Contratos/PROPLAD para, observados os normativos estaduais
atinentes a matéria, e dentro do prazo legal:

| - Alimentar os sistemas de controle do Governo do Estado e do Tribunal
de Contas do Estado do Maranhao;

Il - Elaborar extrato do contrato e encaminhamento para publicagao nos
meios oficiais;

Il - Enviar o termo de contrato ao setor solicitante e demais interessados;

IV - Enviar Comunicagéo Interna a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
(PROGEP) para emissao de portaria de designacéo de fiscal; e

V - Arquivar os autos provisoriamente enquanto perdurar a vigéncia do
contrato.

Art. 24 Quando o processo possuir recursos oriundos de convénios ou
instrumentos congéneres, deverdo ser observadas as seguintes condigoes:

§ 1° No momento processual previsto no artigo 11, a CCS/PROPLAD
encaminhara os autos a Coordenacgdo de Convénios - CCONV/PROPLAD para que
seja informado o saldo do Plano de Trabalho dos itens previstos no Termo de
Referéncia, com a consequente remessa a DIOF/PROPLAD.

§ 2° No momento processual previsto no artigo 20, a CSL/UEMA
encaminhara os autos a Coordenagdo de Convénios - CCONV/PROPLAD para
verificacdo do repasse dos recursos e/ou sua consequente articulagdo de repasse,
bem como para alimentagéao das informagdes na plataforma especifica do concedente
e, apds a observancia das regras estabelecidas nos instrumentos/legislagoes para a

efetivagdo da contratagdo, esta remetera a DIOF/PROPLAD.

'CAPITULO Il )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25 O presente fluxo processual podera ser adaptado aos normativos
estaduais relativos as contratagdes de que trata esta Resolugéo, devendo prevalecer
tais normativos naquilo que esta Resolugdo dispor de forma diferente.

Art. 26 As atividades de gestdo de riscos e de controle interno devem ser
realizadas de forma continua e permanente, podendo haver orientagéo procedimental
por meio de instrugbes normativas, boletins, portarias e/ou pareceres referenciais

elaborados pela PROPLAD, Assessoria Juridica, Procuradoria Juridica e Auditoria
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- el
desta Instituicdo, ou demais 6rgaos do Governo Estadual.

Art. 27 Todos os setores envolvidos nos processos de que trata esta
Resolugdo sdo responsaveis pela alimentagdo de informagdes e documentos nos
sistemas de acompanhamento e tramitagdo processual utilizados por esta Institui¢cdo,
pelo governo estadual e/ou pelo governo federal, em sua respectiva fase processual.

Art. 28 Todos os setores citados nesta Resolugdo, sempre que possivel,
com o intuito de instruir os processos, deverao manter o histérico de:

| - fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicagao e/ou reuniao com
fornecedores, comunicagdo e/ou reunido com grupos de trabalho, consulta e
audiéncia publicas, decisdo de autoridade competente, ou quaisquer outros fatos que
motivem a revisdo dos atos inerentes ao planejamento e a contratagao; e

Il - documentos gerados e/ou recebidos, a exemplo dos instrumentos
previstos nesta norma, pesquisas dos pregos praticados pelo mercado, e-mails, atas
de reuni&o, dentre outros.

Art. 29 Os documentos padronizados necessarios as contratagdes ficardo
disponiveis no sitio oficial da UEMA e deverdo ser utilizados pelos agentes publicos
envolvidos no processo de contratagao.

Paragrafo Gnico. A ndo utilizagdo dos modelos padronizados devera ser
justificada e anexada aos autos do respectivo processo de contratagao.

Art. 30 Quando necessario @ complementagdo da instrugao processual, 0s
setores técnicos da UEMA serdo requisitados para emissdo de parecer especifico

sobre suas areas de atuacao, a fim de subsidiar as decisdes proferidas nos autos.
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