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SOLICITA§A0 DE ADIANTAMENTO

COMO FAZER?

Inicie o processo na
Llsle=10] Iniciar Processo

Selecione o tipo de
processo:

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: ©

Solicitacho

Selictagio |

SOLICITAGAD DE PAGAMENTO

Solicitaco de Pesscal

Preencha as
Especificacoes com a
destinacao do recurso.
Informe o servidor

p——
responsavel pelo
adiantamento em

Interessados. | MOME G PRS0 BESPONSANTL PILG ADANTAMENTG
Indique na Classificacdo B

por Assunto: 09.01- o
Solicitacao. ——

Selecione o nivel de
acesso como Restrito e
selecione a Hipodtese
Legal como Informacao
Pessoal e por fim clique
em Salvar.

Uema

&) Acompanhamento Especial

nirole de Processos

@ Desarguivamento

B Iniciar Processo

o Inspecao Administrativa

Proplad
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Inclua os documentos: i > !
Comunicacdo Interna, REQUISICAO & - -~
DE ADIANTAMENTO, Plano de

Gasto e Declaracao da CBS*
seguindo o passo a passo a seguir:

Caso o adiantamento seja para compra de bens de consumo deve ser
anexada declaracao emitida pela Coordenacao de Bens e Suprimentos

informando que nao possui em estoque 0 material a ser comprado.
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Preencha os dados sobre o documento, escolha o

@ Nivel de Acesso como Restrito e informe a Hipétese
Legal como Informacao Pessoal e clique em Salvar.

Gerar Documents

RECUISICAD DE ADIANTAMENTO

Escolha o de documento

D) e i
)~

@




Preencha o formulario clicando na
opcao Editar Conteudo

ReonnElravereahe i

|

ESTADO DO MARANHAD

UNIVERSIDADE ESTADUAL DD MARANHAD - UEMA

@ Na nova janela que se abre, preencha o formulario e
assine
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AT AKES B SLARANTIATY

URIVERSIRA T S TADE AL DO ALLEASNMALD - UEAL

Repita 0s passos 5 a 9 para inserir todos 0os documentos

internos necessarios.

Caso o formulario precise ser assinado por
alguém que nao esteja lotado na unidade, é
necessario disponibilizar o documento em um
bloco de assinatura.

Bloco de Assinatura @
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Cliqgue em i@

Incluir em Bloco de Assinatura

DT B3|

Bioca:

¥ para BIG00s O ASSnae

Lista de Qocumenios Baponivess par mousde |1 regatra)

Descreva o bloco e insira a
que vai assinar o documento, apos
isso, clique em

MNovo Bloco de Assinatura

Descnghe

Agprutes 2 DU o
=]

Uit Pt Cesponabaizacio

- ]

Selecione o bloco recém criado na lista
marque os documentos que serao disponibilizados e

clique em
Incluir em Bloco de Assinatura
[ml w«mn]lwm]

i 08 SOTUTENIos QIpOnives para mohisdo (1 regestin)

P

@ Para anexar documentos em PDF, clique em Incluir A~

Documento

BlesmsoitBrmLeRORE2LER®E 0K

Processo aberto somente na unidade DRATUEMA.




@ Selecione a op¢ao Externo

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €

COMUNICACAD INTERMA

Comunicagdo Intema C I

DECLARACAD DE EXECUGAO DE SERVIGO
Despacho (SN)

Despacho UEMA

Parecer

REQUISIGAD DE ADIANTAMENTO
Relatdno de Fiscalizagdo
Reguenmento

17,

Informe os dados do documento: selecione o tipo de documento na
lista, preencha a data, selecione se ele é Nato-digital (recebido de
forma digital) ou Digitalizado na Unidade (caso tenha sido recebido
fisicamente e escaneado pela unidade), no tipo de conferéncia,
selecione qual o tipo de documento escaneado. Anexe o arquivo

clicando em Anexar Arquivo. Escolha o Nivel de Acesso como
Restrito e informe a Hipdtese Legal como Informagao Pessoal

Registrar Documento Externo

=)

Tipo de Documente: Data do Documento:
Milmers Mome na Anvore

S a8
()} Hato-dhghal
) Digitalizada messa Unikdade

Bemetents

PE

Interessados

- FPED
Lt

CIasgncar o por ASSUnios.
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QOservacies 0esla e




@ Para enviar o processo, basta clicar em Enviar Processo

|} - Rod | ] W By F@Qnﬁlé T xm,‘OEE Q|

Processe aberto somente na unidade DPAUEMA.

Observacao importante!

Q As assinaturas no formulario devem ser
. eletrénicas, assinada no SEI ou pelo GOV.BR
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