CARTILHA DE

ADIANTAMENTO

CARTAO CORPORATIVO

Como utilizar corretamente?

0 QUE DIZ A LEI?
Lei Federal n® 4.320: Institui normas gerais de direito
financeiro para a elaboracao e controle dos Orgamentos e
Balancos da Uniao, dos Estados, dos Municipios e do

Distrito Federal;

Decreto Estadual n® 28.730: Regulamenta e consolida
normas sobre a concessao, aplicacao e comprovagao de
adiantamento a servidor por meio de Cartao Corporativo
de Débito, e da outras providéncias.

Resolucéo 175/2014-CAD/UEMA: Estabelece itens
nao financidveis com recursos do Tesouro Estadual, em
eventos académicos, no ambito da Uema;

Lei n° 8.666, de 21/06/1993: Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para
licitagoes e contratos da Administragao Ptiblica e da
outras providéncias.
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0.QUE E SUPRIMENTO '
DE FUNDOS? .

E 0 adiantamento concedido a servidor, a critério e sob
a responsabilidade do ordenador de despesas, com
prazo certo para aplicagao e comprovacao.

0 Suprimentos de Fundos € uma autorizacao de
execugao orgamentaria e financeira por uma forma
diferente da normal, tendo como meio de pagamento o
Cartao Corporativo.

5 UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO MARANHAO

@ QUE E 0 CARTAO
) CORPORATIVO? '

E 0 meio de pagamento que proporciona a
Administragao mais agilidade, controle,
modernidade e transparéncia na gestao dos
recursos piiblicos.

E emitido em nome da Unidade Gestora (UEMA)
e operacionalizado por instituicao financeira
autorizada (Banco do Brasil), utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado.
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l COMO ADQUIRIR?

SERVIDOR

PROPLAD

Gabinete
do Pro-
reitor para
auvtorizagao

CARTAO

CORPORATIVO
(C.E.O.F)

BANCO C.E.O.F

DO BRASIL

Divisdo de
Coniabilidade

Pro-Reitoria de Planejamento
- e Administragao
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QUEM PODE ADQUIRIR 0 . f
CARTAO CORPORATIVO? | DESPESAS .COM
CONFORME DECRETO ESTADUAL 28.730/2012 ART. 5° | AL!MENTAQAG
| PODEM SER PAGAS?

|. Titular de cargo de direcao ou funcao de chefia;

Il Ocupante de cargo técnico ou cientifico; /--’ Podem ser custeadas com recursos

. lll. Servidor do quadro administrativo ou de oficiais da / piblicos, observado o interesse

,~ Policia Militar ou do Corpo de Bombeiros Militar. ' piiblico, e desde que precedidas de
I Par4grafo tinico. No caso dos incisos | e IV do art 3°, \ PEOERESO I'ﬁ'tat‘:lr'g cablvel,dpoﬂa;rtljo
\ poder-se-4 conceder o adiantamento a qualquer servidor. * - UL AR

\‘ corporativo para essas finalidades.
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\, QUAIS AS DESPESAS PODEM | ‘2 COMO SOLICITAR 0
SER REALIZADAS SCB 0 \\ /l ADIANTAMENTO?

) REGIME DE ADIANTAMENTO?

N i %
\ Memorando direcionado ao ordenador de
I despesas assinado pelo chefe imediato,
| acompanhado com:

_ o - Requisicao de Adiantamento — RA;
/ / = Plano de Aplicacao;
! ! - Declaragao de inexisténcia.
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3 i / ﬂv . ALGUNS
. QUAIS.DESPESAS SAD - . .~

7 VEDADAS POR MEI0 DO MODELQS DE

CARTAOC CORPORATIVO? FGRMULAR!@S

Requisigao de Adlantamentn -RA Plano de Aplicacdo

® Aquisicao de bens ou contratagao de servicos que
. caracterize agao continuada;

e Aquisicao de bens para a qual exista contrato de
fornecimento e/ou de prestacao de servigos;

o Despesas que nao estao vinculadas as atividades

da unidade, nao atendendo, assim ao interesse [ m—— —

piiblico; - . | | T e
e Aquisicao de material permanente, salvo os . o L —

previstos no art. 3°, incisos Il e VIl do Decreto ==

estadual n928.730/2012. ¥ e L=
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ﬂlﬂﬂﬂ QUAIS 0S LIMITES MAXIMOS A QUAIS 0S CUIDADOS
PARA AS DESPESAS COM REGIME BASICOS DEVEM SER
DE ADIANTAMENTO0? | . OBSERVADOS PELO
Fica estipulado como limite mdximo para a concessao de /’ AGENTE SUP Rm,a NA
adla{ltamentodo valor carrdespondzegtg aL5°/ood806%r§/v‘(;:sgto - APLWAQA@ DO
na alinea “a” do inciso Il, do art. 23, da Lei n o ME
/
o - conforme art. 11. | ADIANTAMENTO?
I :
! e Limite maximo para despesas de pequeno vulto— e Prans;
\ R$8.800,00(art.11°); L *  Almoxarifado; o
\ e limite maximo para despesas de pronto pagamento \‘ e Classificagao orcamentaria;
\ R$2.200 00(art 30); ' e fornecedores; j !
N o Cass especiais e justificadgs poderdo ser autorizados , ® Prestadores de servicos autonomo;
valores superiores (art. 11. Unico). / © Empresa (nota fiscal e maguina;
noe e Validade do documento fiscal;
\ . P i e Atesto e visto;
'\ e [érias ou afastamento legal;
\ e Despesas nos finais de semana.

aums 0s PRAZQS MAXIMOS ‘-
PARA APLICACAOC E ‘, 15

COMPROVACAO (PRESTACAOD. | C5°° oo pe E OUTRAS
DE CONTAS) DO REGIME DE " ORIENTACOES VOCE

R T " PODE ENCONTRAR NO
: . NOSSO MANUAL
PRAZOS PARA APLICAGAO ¥ |
30, 60 ou 90 dias )
. /
PRAZO PARA COMPROVAGAD ./

/
15 dias apds o término de aplicacao l\

=
; | 2 -~ Manual de Processos Adminisirativos
= - Procenso de Solicitacdo de
~ N Adiantomenics
'_'— \ Pré-Reitaria de Plangjamento e Administiagao

E POSSIVEL A UTMZAQA@ DE | o 2
TRANSACAOC DE SAQUE COM - 7 e
0 CARTAO CORPORATIVO?

O Regime de Adiantamento

e NoArt. 8° do Decreto Estadual 28./30/2018; Berc el on atee e LT oee)
e NoArt.7° § 2° combinado com o Art. 26° do Decreto Estadual S e




